OHJE ETATAPAAMISEN OSALLISTUJALLE

Liittyminen tapaamiseen tapahtuu erikseen ilmoitetun linkin kautta. Osallistuminen edellyttaa
tietokonetta, alypuhelinta tai tablettia, jossa on mikrofoni ja kamera.

1. Liity mukaan napsauttamalla saamaasi linkkia. ‘ 6

2. Microsoft Teams avautuu selaimeen (nettisivulle). Paras selain on Google Chrome tai Edge.
a. Mikali sinulla ei ole Teams-sovellusta laitteellasi, valitse ensin Peruuta (kts. kuva) ja
sitten "Jatka talla selaimella”
b. Jos laitteellasi on Teams-sovellus, mutta linkki avautui selaimeen, valitse "Avaa
Microsoft Teams”

Nakyma saattaa myos poiketa kuvasta, mutta tarkeinta on valita selain- / verkkovalinta, mikali
laitteellasi ei ole Teams-sovellusta. Halutessasi voit myds ladata sovelluksen, mutta tdma kannattaa
tehda hyvissa ajoin ennen tilaisuuden alkua.

Avataanko Microsoft Teams?

* https://teams.microsoft.com haluaa avata taman sovelluksen. 1
[0 teams.microsoft.com saa aina avata tallaiset linkit sovelluksessaan
Avaa Microsoft Teams @
Vindows-sovellus
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3. Laitteesi voi estdaad mikrofonin ja kameran kayton automaattisesti, jolloin sinua pyydetaan
sallimaan aanen ja kuvan lahettaminen. Seuraa laitteesi / selaimen ohjeita ja anna lupa
kameran ja mikrofonin kayttoon

4. Tarkista, ettd kameran ja mikrofonin valinnat nakyvat sinisena, jolloin ne ovat paalla
(ympyroity punalsella)

a. KlrJ0|ta 'Anna nimi” -kenttddn oma nimesi (etunimi riittaa). Mikali Teams ei pyyda
nimeasi, kokeile paivittaa sivu. Paivityskuvake voi vaihdella, mutta yleisimmin kuvake on
pyorivaa liikettd kuvaava nuoli (esimerkkikuvissa vasemmassa ylareunassa)

b. Valitse "Liity nyt”

&, C @ teamsmicrosoftcom

Liity nyt

P Kirjoita téhan hakeaksesi kohteista



5. Siirryt odotustilaan, kunnes tapaamisen jarjestaja hyvaksyy sinut mukaan

Kun kokous alkaa, ilmoitamme muille, ettd odotat odotustilassa.

Jos olet jarjest&ja tai kutsu tuli tydpaikaltasi tai koulustasi, kirfjaudu sis&an.

@ Realtek High Definition A...

6. Kun sinut on hyvaksytty tapaamisen osallistujaksi, ndet muut osallistujat ja paaset
kirjoittamaan myds tapaamisen keskustelualueelle (valintapalkin puhekuplakuvake, kuva alla)
a. Mikali valintapalkissa nakyy yliviivaus kameran tai mikrofonin kohdalla, on
mahdollista, etta laitteessasi ei ole kameraa tai mikrofonia, tai ettd ohjelma ei tue niita.
Asetuksia voit muuttaa laitteeseesi aaniasetuksista

7. Mikali haluat kirjoittaa viestin tai lopettaa videoyhteyden, mutta et nae valintapalkkia, liikkuta
hiirtd ruudun keskella. Jos valintapalkkia ei edelleenkaan nay, napauta hiirella
kokousnakymassa (esimerkiksi oman kuvasi paalla)

Kolmen pisteen takaa avautuu lisdavaihtoehtoja Kun puhut, niin muista avata mikki
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Tervetuloa mukaan!



